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Авторизация

Войдите на сайт rostender.info авторизуясь при помощи  
Имени пользователя (Логина) и Пароля, которые были отправлены  
вам по электронной почте при регистрации.

Документация к тендеру

Документацию к тендеру можно скачать на странице подробной 
информации, на которую можно перейти, кликнув на предмет 
тендера в таблице.
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Если Логина и Пароля у вас нет,  
обратитесь к менеджеру или воспользуйтесь функцией 
напоминания логина и пароля

https://rostender.info/contacts
https://rostender.info/auth/reminder-password
https://rostender.info/auth/reminder-password
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Если ваш тариф ограничивает доступ к подробной информации о тендерах вашими 
отраслями и регионами, нажмите кнопку «Добавить отрасли и регионы этого тендера», 
чтобы отредактировать ваш классификатор и получить доступ к тендеру. Для расширения 
возможностей тарифа обратитесь к менеджеру или оставьте заявку на странице Тарифы

Классификатор

В разделе Классификатор вы можете отредактировать отрасли и регионы для раздела Мои тендеры

https://rostender.info/contacts
https://rostender.info/profile/tariffs
https://rostender.info/profile/classificator
https://rostender.info/cabinet
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Все тендеры

Это поиск по всем отраслям 
и регионам РФ. Используйте его, 
если не нашли нужный тендер в «моих 
тендерах».
 

Мои тендеры

Это поиск по вашим отраслям 
и регионам. Поиск в «моих тендерах» 
даёт более точные результаты, т.к. 
не содержит заведомо не подходящие 
тендеры из других регионов и отраслей.
 

Мои шаблоны 

Это шаблоны поиска, которые 
вы сохраняете, чтобы не приходилось 
каждый раз заново вводить ключевые 
слова и параметры поиска.

Для быстрого доступа к страницам поиска используйте 
панель навигации в левой части экрана личного кабинета

Мои метки

Это названия, которыми вы помечаете 
избранные тендеры. Обычно метки 
используются для группировки 
тендеров.
 

Избранное

Это список тендеров, которые 
вы отбираете для работы 
и отслеживания изменений 
и результатов.
 

Просмотренные

Это последние 100 тендеров, страницу 
подробной информации о которых 
вы открывали.
 

Скрытые 

Это неподходящие тендеры, которые 
вы скрыли, чтобы не просматривать 
их повторно в рассылке и результатах 
новых поисков.
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Регион и Отрасль 

Начните писать название региона или отрасли в поле 
и выберете нужный из найденных вариантов.

В меню Мои тендеры списки отраслей и регионов 
ограничены вашим классификатором.

Мои тендеры

Это основной инструмент для поиска тендеров. Содержит 
тендеры, которые соответствуют вашим отраслям и регионам.
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Расширенный поиск

Такой поиск наиболее точен. Позволяет 
перечислять сразу много предметов, 
заказчиков и мест поставки — найдёт все!

Таблица тендеров

Если не заданы условия поиска,  
то в таблице отображаются 
все Мои тендеры – 
это все тендеры, 
соответствующие вашим 
отраслям и регионам.

Простой поиск

Такой поиск удобен для запросов, содержащих данные из разных полей 
тендера (предмет, заказчик, место поставки), например, «закупка конвертов 
Почта России» или «Строительство в Московской области».

Важно! 

В простом поиске 
указывайте только 
по одному предмету 
за раз.

Простой и расширенный 
поиск в «моих тендерах» 
ищет тендеры в пределах 
ваших  
отраслей и регионов.



Ключевые слов�
� Перечислите здесь слова или словосочетания, разделяя их запятой 

или нажатием Enter.�
� Каждое из введённых словосочетаний будет найдено по отдельности 

в предмете или его описании�
� Кроме ключевых слов можно указывать ОКПД2, КТРУ или ЕСКЛП.

Исключения

Перечислите здесь слова 
или словосочетания, которые не должны 
присутствовать в предметах  
интересующих вас тендеров.
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Место поставки

Перечислите здесь названия населённых 
пунктов, субъектов федерации 
или федеральных округов.

Заказчик

Перечислите здесь названия 
или ИНН интересующих заказчиков, 
разделяя их запятой или Enter.
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Начальная цена контракта

Передвиньте бегунки на линейке 
или введите суммы в поля «от» 
и «до», чтобы выбрать 
интересующий диапазон цен. 
Позволяет указать интервал «от» 
и «до» или только одно ограничение: 
только «от» или только «до».

Скрывать тендеры без цены

Позволяет исключить из поиска 
тендеры, в которых не указана 
начальная цена контракта.

Обеспечение контракта

Позволяет ограничить 
максимальный размер 
обеспечения контракта (суммы 
покрытия рисков неисполнения 
поставщиком своих обязательств 
по государственному заказу).

Только без обеспечения 
контракта

Исключает из результатов 
поиска тендеры, требующие 
обеспечения контракта.

Обеспечение заявки

Позволяет ограничить 
максимальный размер 
обеспечения заявки (денежных 
средств, которые участник 
вносит в качестве гарантии 
его участия и достоверности 
предоставляемой информации).

Только без обеспечения заявки

Исключает из результатов 
поиска тендеры, требующие 
обеспечения заявки.

Дата объявления тендера

Укажите интервал дат, в котором были 
опубликованы интересующие тендеры. 
Позволяет указать интервал «от» и «до» 
или только одно ограничение: только 
«от» или только «до».

Дата окончания приёма заявок

Укажите интервал дат, в котором 
был или будет завершён приём заявок 
на участие в интересующих тендерах. 
Позволяет указать интервал «от» и «до» 
или только одно ограничение: только  
«от» или только «до».

Выберите этап, на котором 
находятся интересующие тендеры

По умолчанию Мои тендеры показывают 
те тендеры, в которых ещё можно 
участвовать, т.е. тендеры на этапе 
приёма заявок.

Аванс

Передвиньте 
бегунок или введите 
минимальный 
процент аванса.
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Текстовая интерпретация

Появляется, если указать или изменить хотя бы один параметр. Текстовая интерпретация 
объединяет и поясняет, что именно будет найдено по выбранным параметрам.

Площадки

Позволяет ограничить результаты поиска тендерами с отдельных площадок-источников. 
Площадку можно выбрать из списка, или найти поиском по названию.

Требования и преимущества

Позволяет исключить из поиска, включить в поиск 
или искать только в тендерах с различными видами 
преимуществ и требований: СМП, опыт и т.д.

Тип закупки

Выберите закон, регулирующий 
проведение тендера, 
или коммерческие тендеры.

Способ размещения

Выберите один или несколько 
способов размещения.
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Важно!�
� Включите профессиональный режим,  

чтобы операторы (=,!, <, ~) дали ожидаемый результат�

� Профессиональный поиск доступен в Простом 
и Расширенном поиске в меню Мои тендеры.

Чтобы управлять поведением поиска,  
используйте Профессиональный режим

По умолчанию поиск преобразует введённые вами 
ключевые слова: обрезает окончания, ищет 
различные словоформы, подбирает синонимы, слова 
из одной фразы ищет в разном порядке и в разных 
местах. Это необходимо, чтобы находить как можно 
больше соответствующих ключевому слову тендеров.

Операторы профессионального поиска (=,!, <, ~) 
позволяют задавать чёткие правила поиска 
в зависимости от ваших потребностей. Операторы 
можно комбинировать.

Нажмите, чтобы увидеть примеры 
использования операторов 
профессионального поиска.



| Поиск по документам11

Поиск по документам 

Расширит область поиска приложенными к тендерам файлами. 
Т.к. в одном файле может содержаться большое количество 
разнородной информации, слова из одной фразы по умолчанию 
ищутся на расстоянии 5-ти слов включительно друг от друга.

Наилучшие результаты поиск 
по документам даёт 
при одновременном 
использовании операторов 
профессионального поиска.
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Сортировк�
� По умолчанию тендеры в таблице располагаются по дате 

публикации, то есть недавно опубликованные тендеры будут выше�
� Выберите способ сортировки из списка, чтобы изменить порядок 

тендеров в таблице.

Кликните на значок или выберите «заканчивающиеся вверх», 
чтобы расположить тендеры в порядке возрастания даты окончания 
приёма заявок. Такая сортировка позволит увидеть тендеры, в которых 
осталось менее 3х дней на подачу заявок на участие.
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Типы закупок

Тендеры, проводимые в рамках 223–3

«О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

Тендеры, регламентированные Постановлением Правительства РФ № 615 

«О порядке привлечения подрядных организаций для выполнения работ по капитальному ремонту 
многоквартирных домов».

Коммерческие тендеры

Тендеры, не регулируемые специальными законами о закупках (44–63, 223–63, ПП 615).

Тендеры, размещённые государственными и муниципальными заказчиками в рамках 44-Ф3

«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд».

Преимущества

Согласно федеральному закону 44-Ф3, в некоторых тендерах могут участвовать только лица из реестра малого 
и среднего предпринимательства ofd.nalog.ru. Вы можете исключить такие тендеры из результатов поиска 
или искать только в них.

СМП

Заканчивающиеся тендеры

менее 3-х рабочих дней 
до окончания

менее 2-х рабочих дней 
до окончания

менее 1-го рабочего 
дня до окончания



| Работа с таблицей14

Способы размещения

Нерегламентированные закупки

Это тендеры, не регулируемые законодательством. Заказчики могут формулировать и классифицировать 
их по своему усмотрению.

Конкурсы 

Это закупочные процедуры со сложной системой отбора победителей (например, проведение торгов, переторжки, 
оценки заявок по различным критериям), проводимые в электронном или бумажном виде.

Аукционы

Это закупочные процедуры, в которых выбор поставщика осуществляется по результатам торгов. Победителем 
станет участник, предложивший минимальную цену в ходе аукциона.

Закупка малого объёма

Это осуществление заказчиком закупки работы, товара или услуги на сумму, которая не превышает шестьсот 
тысяч рублей (в отдельных случаях три млн рублей). Закупка проводится по упрощённой процедуре, при которой 
заказчик сам определяет исполнителя.

Запросы котировок и предложений

Это процедура выбора поставщика, где победителем признаётся поставщик, соответствующий заявленным 
требованиям и предложивший наименьшую цену или лучшие условия поставки.

Прочее

Это способы закупок, не включённые в другие группировки.

НЗ

КОН

АУК

МЗ

КОТ

ПР

ЕП
Закупки у единственного поставщика

Это способ, при котором контракт заключается с конкретным юридическим или физическим лицом без проведения 
формальной процедуры выбора поставщика.

Запросы и мониторинг цен

Процедуры определения начальной цены для последующей публикации закупок или сбор предложений 
для заключения прямых контрактов.

ЗЦ
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Сохранить в Excel

Выгружает тендеры из таблицы в файл 
с расширением xlsx.

Если вы указали параметры поиска, то нажмите 
кнопку «Искать» перед тем как выгружать файл, 
чтобы таблица отобразила нужные результаты
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Создать шаблон поиска

После ввода параметров поиска нажмите кнопку «Создать шаблон поиска», 
чтобы в следующий раз найти тендеры по тем же параметрам в один клик.

Указать название шаблона

При сохранении шаблона можно указать 
собственное название для него или оставить 
предложенное.

Шаблоны, содержащие даты, по умолчанию 
преобразуют их в динамический диапазон дат. 
Это означает, что каждый раз при открытии шаблона 
даты будут определяться заново и показывать 
аналогичный период относительно даты открытия 
шаблона. Вы можете сохранить шаблон 
с конкретными датами, но со временем такой шаблон 
перестанет находить активные тендеры, т.к. 
они станут архивными.
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Мои шаблоны на панели навигации в левой части экрана личного кабинета

Создать рассылку по шаблону

Добавьте тендер в рассылку 
по шаблонам, используя 
специальную кнопку, или перейдите 
на страницу настройки рассылок.

Отсортировать шаблоны в списке

Перетащите их в нужное положение, 
удерживая левой кнопкой мыши.

Меню действий с шаблоном

Три точки открывают меню


Шаблон можно переименовать 
или удалить из списка, убрав в архив


Удаление обратимо


Нажмите «Показать архивные» 
чтобы увидеть список удалённых 
тендеров и восстановить любой из них.
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Избранное и Скрытые на панели навигации в левой части экрана личного кабинета

Опция включает в область поиска 
по избранным тендерам написанные 
вами комментарии.

Меню Избранное для рабочих тендеров

Если тендер вам интересен, добавьте его в избранное, 
чтобы отслеживать изменения и результаты в нём.

Страница избранных тендеров предназначена 
для работы с тендерами, в которых вы участвуете.

Меню Скрытые

Если вы уже изучили тендер и он вам точно не подходит, скройте его при помощи специальной 
опции меню, чтобы не тратить время на повторный просмотр его в рассылке и последующих 
поисках. Вы всегда сможете вернуть скрытые тендеры на свои места в таблице при помощи 
кнопки «показать скрытые».

Важно! 


Избранные тендеры  
не скрываются 
Если добавить скрытый 
тендер в избранное, 
он автоматически будет 
убран из скрытых.
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Используйте календарь в избранных тендерах

Календарь показывает избранные тендеры не списком, а этапами, что позволяет 
следить за всем процессом работы в тендере и вовремя успевать.

Отображение этапов можно 
настраивать фильтрами.
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Мои метки предназначены для  
группировки тендеров удобным вам способом

Новую метку можно создать в панели навигации  
в левой части экрана ЛК или через иконку добавления 
меток к тендеру.

К каждому тендеру можно добавлять 
неограниченное количество меток,  
а каждую метку прикреплять 
к неограниченному количеству 
тендеров. Таким образом, один тендер 
может входить сразу в несколько 
созданных вами групп (меток).

Комментарии 

Служат для хранения информации по каждому 
конкретному тендеру. К каждому тендеру 
можно добавлять много комментариев. 
Они отобразятся в хронологическом порядке, 
как история работы с тендером

Кнопки добавления 
меток и комментариев

Редактируйте и удаляйте 
комментарии, не опасаясь случайной 
потери важных данных. Восстановить 
их поможет режим «Показать правки».
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Настройте рассылки на вкладке Рассылки страницы Профиль

Ежедневную рассылку 
можно получать один 
или два раза в день, 
настраивая удобное время.

Полная рассылка «моих 
тендеров» ежедневно 
направляет все тендеры 
за прошедшие сутки, 
соответствующие вашим 
отраслям и регионам.

Уведомления об изменениях 
избранных тендеров ежедневно 
направляет все избранные 
тендеры, в которых за прошедшие 
сутки была изменена значимая 
информация или добавлены 
новые документы.

Пустые письма

Если за прошедшие сутки тендеров по выбранным параметрам не опубликовано, то рассылка все равно будет отправлена и сообщит 
об отсутствии тендеров. Такие письма позволяют следить за тем, что рассылка не попала в СПАМ или не дошла по другим причинам. 
Если тендеров по вашим параметрам не много и пустые письма вам мешают, отключите их.
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Группировка писем

Если у вас настроено несколько 
видов рассылки, вы можете 
регулировать количество 
получаемых писем, объединив 
все виды рассылок в одно 
письмо, либо получая каждую 
рассылку отдельным письмом.

Мои рассылки

Если рассылка включена, 
но письмо по какой-то причине 
до вас не дошло, просмотрите 
его прямо на сайте.

Рассылка по шаблонам 

Ежедневно направляет 
тендеры за прошедшие сутки, 
соответствующие всем 
выбранным шаблонам.

Выберите, какие шаблоны 
включать в рассылку.

Откройте письмо в браузере 
или скачайте тендеры в xlsx
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Частая рассылка  
коротких тендеров 

Позволяет получать 
уведомления о тендерах  
с коротким сроком подачи 
заявок с частотой  
от 30 минут до 3х часов.

Настройте рабочее время 

Чтобы письма не беспокоили 
вас ночью и в выходные.

Настройте  
содержимое рассылки

Получайте короткие тендеры 
по всем вашим отраслям 
и регионам, или только 
соответствующие шаблонам 
поиска.

Укажите, какие тендеры 
считать короткими

Выберите частоту 
отправки писем
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Telegram-бот позволяет узнавать о новых тендерах сразу после их публикации
Это самый быстрый из всех существующих 
способ узнавать о новых тендерах!

Настройте содержимое 
уведомлений, чтобы  
не получать лишние тендеры.

Подключить рассылку в Telegra�
�� Найдите в Telegram-бот  

@rostender_info_bot или перейдите 
по ссылке: https://t.me/rostender_info_bot�

�� В окне бота нажмите кнопку запуска бота 
(в самом низу «Старт» или «Начать») 
или отправьте команду /start�

�� Если бот включён в группу, 
то все команды нужно писать в такой 
форме /<comand>@rostender_info_bot, 
например, /start@rostender_info_bo�

�� Перейдите по полученной ссылк�
�� Если сайт «РосТендер» просит 

авторизоваться, введите Логин и Парол�
�� Убедитесь, что ваш Telegram успешно 

привязан к сайту «РосТендер». В случае 
успеха вы увидите соответствующее 
сообщение на этой страниц�

�� Для удобства можно скачать 
приложение Telegram Desktop и получать 
уведомления прямо на рабочем столе 
вашего компьютера.


